代账服务暂停函及风险告知书
致：【*******有限公司】（文档编号：SYJ-DZ-20250902）
贵公司与我司（深圳市圣一君商务咨询有限公司，以下简称“我司”）就代理记账服务签订合作协议，承蒙贵公司长期以来的信任与支持，我司深表谢意。现就贵司欠费事宜及服务调整相关事项，正式函告如下：
一、欠费事实与服务暂停决定
（一）欠费明细确认
根据双方合作协议约定及财务结算系统记录，经我司核对确认：贵公司2023年03月01日至2025年08月31日期间，应支付我司代账服务费用合计为人民币壹万贰仟元整（¥12000.00）。截至本函发出之日，该笔款项仍未支付，已构成协议约定的欠费情形。
（二）服务暂停通知
依据《合作协议》关于服务费用支付的约定，我司现正式通知：自本函送达贵公司之日起，立即暂停为贵公司提供所有代理记账、纳税申报、工商年检等相关服务，直至上述全部欠款结清完毕。
（三）服务恢复流程
若贵公司需恢复代账服务，须按以下流程办理：
1. 全额结清所欠代账服务费用（¥12000.00）；
1. 联系我司专属对接人确认付款信息；
1. 我司核实到账后，3个工作日内恢复服务。
专属对接人：吴小平联系电话（微信同号）：13417517993
付款方式：
单位名称：深圳市圣一君商务咨询有限公司 
开户行及帐号
工商银行深圳红围支行营业部
4000021209200405346）
二、服务暂停后的风险提示与权责划分
（一）核心风险告知
服务暂停后，贵公司需自行承担所有工商、税务相关事务的办理责任，若出现以下情形，将产生严重不良后果：
1.     税务风险：未按时完成纳税申报，税务机关将依法处以罚款（按逾期天数累计），同时记录不良纳税信用信息；逾期超过180天未整改的，将被列为税务非正常户，纳税信用等级直接下调；
1.    信用连锁影响：若纳税信用等级降至D级，该法人名下所有存续企业、新设企业将全部被关联列为D级纳税人，限制发票领用、取消退税资格等；
1.    经营受限后果：纳税信用异常将导致银行贷款审批驳回、金融机构合作终止、政府项目投标受限、上下游合作商信任度下降等，全面影响企业正常经营与市场拓展。
（二）权责划分声明
自本函约定的服务暂停之日起，贵公司因未及时办理工商年检、税务申报等事宜产生的一切法律责任、行政罚款、信用损失及经济损失，均由贵公司独立承担，与我司无任何法律关联。我司不承担任何形式的补充责任或连带责任。
三、税务异常解除专项说明
若贵公司因服务暂停导致税务状态异常，需委托我司办理异常解除手续，须满足以下条件：
1. 全额结清所欠代账服务费用（¥12000.00）；
1. 另行支付异常解除专项服务费（具体金额根据实际情况核算）；
1. 按税务机关要求提供全套资料（包括但不限于：近3个月水电费单据、租金发票及租赁合同、销货发票、银行流水、法人身份证明等）。
注：异常解除流程繁琐，办理周期为15-30个工作日（以税务机关审核进度为准），建议贵公司优先避免此类情形发生。
四、温馨提示
[bookmark: _GoBack]商业诚信是企业合作的基石，及时结清代账服务费用是保障企业财务合规、规避经营风险的关键。我司衷心希望贵公司重视此事，尽快安排付款，避免因欠费导致更大损失。
若贵公司对欠费金额、服务内容有异议，可在本函送达后3个工作日内与对接人联系核实，逾期未提出异议视为认可本函所有内容。
特此函告，望贵公司知悉并及时处理！


深圳市圣一君商务咨询有限公司
（此处为盖章位，盖章后生效）
法定代表人（或授权代表人）签字：__________
2025年09月02日
	
